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Is Akig Semas
islem / is Akig Sorumlular Faaliyet Dokl'jmgalrlltlasyon /
Ogrenci Staj islemleri is Akis Siireci
Fakultelerde Staj Yoénergesi

Staj Donemlerinin Belirlenmesi

'

Dekanlik, Senato

hazirlanarak Universitemiz
Senatosunun uygun goérmesi halinde
uygulamaya  konulur. Hazirlanan
yénerge  Fakiltenin ilgili  Bolim
Baskanliklarina yazi ile bildirilir.

Staj Yonergesi, Yazi

Fakiilte Staj Komisyonun
Olusturulmasi

v

Dekanlik

Staj islemlerini  yuritmek Uzere
Dekanlik Makaminca Fakllte Staj
Komisyonu olugturulur. Fakultenin ilgili
Bolum Bagkanliklarina yazi ile bildirilir.

Staj Yonergesi, Yazi

Staj Donemlerinin ilan Edilmesi

v

Bélum Bagkanligi

iigii  Boélim  Baskanliklarn,  Staj
Yoénergesinde belirtilen Staj
Doénemlerini  panolarda ve internet
sayfasinda ilan ederek o6grencilere
duyurulmasini saglar.

ilan

Staj islemlerinin Baglatiimasi
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Ogrenciler

Staj yapacak 6grenci, UBIS (izerinden
staj bilgilerini girer ve Dekanlik
Makami tarafindan hazirlanan formdan
iki nisha alarak staj yapacagi
kurum/ffirmaya teslim eder. llgili
kurum/firma  tarafindan  onaylanan
formun bir nushasi Dekanhk
Makamina ulastirilir.

internet Basvurusu,
Staj Formu

Staj Talebinin Onaylanmasi

!

Bélum Bagkanligi

Ogrencilere ait staj islemleri, UBIS
Uzerinden ilgili Bolim Bagkanliginca
onaylanarak, sistemden Universitemiz
Saglhk, Kdaltir ve Spor Daire
Bagkanligina ulagsmasi saglanir.

internet Onayi

Sigorta islemlerinin Yapilmasi

!

Saglk, Kdiltar ve
Spor Daire
Baskanligi

Staj yapacak Ogrencilerin sigorta
bilgileri aylik  doénemler halinde
Universitemiz Saglik, Kiiltir ve Spor
Daire Baskanliginca hazirlanarak 5510
Sayili Kanuna goére sigorta girisleri
yapilir. Ogrencilerin  Staj Takvimine
uygun olarak staja  baslamalari
saglanir.

Sigorta Iglemleri

Staj Evraklarinin Dekanlik Makamina
Sunulmasi

'

iigili Kurum/Firma

Staj yapan o6grencilerin staj karnesi ve
ilgili evraklari 6grencinin bagh oldugu
Dekanliga gonderilir.

Yazi, Staj Evraklari

Staj Evraklarinin Staj Komisyonuna
Gonderilmesi

Dekanhk ~ Makami, staj yapan
ogrencilerin  staj karnesi ve ilgili

Dekanlik M . . Yazi, Staj Evraklari
evraklarini  degerlendirmek  Ulzere
l Fakulte Staj Komisyonuna génderir.
Fakulte Staj | Fakulte Staj Komisyonunca ogrenci )
Komisyonu stajlari degerlendirilir.
................................. Ogrencilerin
Stajlan Uygun
mu?
Uygun gorilmeyen staj islemleri . .
Faklte Staj | Dekanlik Makamna bildirilir. Dekaniik | F2kulte Staj
. S : Komisyonu Karari,
Komisyonu Makami durumu ilgili 6drencilere ve

EVET

Bolum Bagkanligina yazi ile bildirir.

Yazi




Staj Notunun Dekanlik Makamina
Bildirilmesi

v

Fakulte Staj
Komisyonu

Fakulte Staj Komisyonu degerlendirme
sonucunda staj notlarini belirleyerek
sonuglari Dekanlik Makamina sunar.

Fakdlte Staj
Komisyonu  Karari,
Yazi

Staj Notlarinin llgili Béliim
Baskanliklarina Bildirilmesi
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Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Fakiilte Staj Komisyonundan gelen
staj notlari UBIS’e girilmek Uzere ilgili
Bolum Bagkanliklarina génderilir.

Fakdlte Staj
Komisyonu  Karari,
Yazi

Staj Notlarinin UBIiS’e Girilmesi

}

Bolum Bagkanligi

Dekanllk Makamindan gelen staj
notlar ilgili B6Iim Baskanliklarinca
UBIS’e girilir.

UBIS Not Girigleri

Ogrenci Staj islemleri is Akis
Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

- Cankiri Karatekin Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi

- 2547 Sayili Kanun
- Fakilte Ogrenci Staj Yonergesi
- 5070 Sayili Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




